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ISTITUTO COMPRENSIVO  STATALE  “GUIDO DA BIANDRATE“ 

28061    BIANDRATE   (Novara)  -  Via Roma, 65        

Cod. fisc. 80014690038  –  Tel 0321/83131  –  Fax 0321/838975 

email: noic81400t@istruzione.it – email pec: noic81400t@pec.istruzione.it 

                                            sito web: www.icbiandrate.edu.it 

 
 
prot. n 5399               Biandrate, 24/10/2019 
   
        

         Spettabili    

Istituti di Credito   

Agli Atti    

Al Sito web della scuola    

 e poste.miur@posteitaliane.it    

 
 
Oggetto:  Procedura di importo inferiore alla soglia comunitaria, volta alla stipula di  
convenzione ai sensi dell’art. 36, comma 2, lett. a) del D.Lgs. 50/2016, per l’affidamento del 

“Servizio di cassa” –  CIG. Z292A539B1 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO  

   

VISTO il D.lgs  n° 50/2016 e successive modifiche;   

VISTO l’art. 20 del D.I. n° 129 dell’28/08/2018;   

VISTA la Nota MIUR 24078 del 30/11/2018;   

VISTA l’attuale convenzione con l’istituto cassiere  B.P.M S.p.A con scadenza 31.12.2019;   

RILEVATO che occorre provvedere all’indizione della gara per la stipula di convenzione per l’affidamento del 

servizio di cassa valida per quattro anni con decorrenza 01/01/2020;   

   

INVITA   

   

Gli Istituti di Credito  a far pervenire la propria offerta presso la Sede  di questo istituto, sita  in via Roma 65 -28061 

- BIANDRATE, entro e non oltre le ore 12,00 del  11/11/2019 a mezzo raccomandata o consegna a mano presso 

la segreteria dell’istituto. La documentazione di offerta dovrà essere presentata anche in formato elettronico, 

su supporto informatico (Pen drive o CD-ROM), inserito nelle rispettive buste cartacee sigillate e 

controfirmate.  La documentazione da allegare si trova sul sito della scuola www.icbiandrate.edu.it.  sezione albo 

on line attività negoziale e in amministrazione trasparente. 

       

Modalità di presentazione dell'offerta:   

   

l'offerta dovrà essere contenuta, a pena di esclusione dalla gara, in un plico sigillato recante, a scavalco dei lembi 

di chiusura, il timbro del concorrente e la firma del legale rappresentante, nonché gli estremi del mittente e la 

seguente dicitura "contiene offerta per affidamento del servizio di cassa".    

L'invio tramite servizio postale del plico contenente l'offerta è a totale ed esclusivo rischio del mittente. Non saranno 

in alcun caso presi in considerazione i plichi pervenuti oltre il suddetto termine perentorio di scadenza (non farà 

fede il timbro postale).    

Non verranno aperti i plichi che non rechino all'esterno l'indicazione dell'oggetto della gara e la denominazione 

dell'impresa concorrente.    

Il suddetto plico deve contenere al suo interno tre buste sigillate, recanti, a scavalco dei lembi di chiusura, il timbro 

del concorrente e la firma del legale rappresentante, così strutturate:    

Busta A "Gara per il servizio di cassa - Documentazione Amministrativa”;   
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Busta B " Gara per il servizio di cassa - Dichiarazione di offerta economica”.    

Busta C " Gara per il servizio di cassa - Dichiarazione di offerta tecnica servizi opzionali”;    

  

 Documentazione amministrativa (busta n. A)    
La busta A dovrà contenere , pena l'esclusione,  i documenti e le dichiarazioni di seguito indicate: 

a) una dichiarazione sostitutiva del Concorrente (vedi allegato 3), resa ai sensi e per gli effetti degli 

artt. 46 e 47 del d.P.R. 445 del 28 dicembre 2000, nella quale il Concorrente attesti, inter alia, 

l’insussistenza dei motivi di esclusione di cui all’art. 80 del Codice e di quelli ulteriori previste dalla 

legge e la sussistenza delle condizioni minime di affidamento richieste dalla lex specialis, fornisca le 

informazioni rilevanti richieste dalla Stazione Appaltante e le informazioni relative al possesso dei 

prescritti requisiti in capo agli eventuali soggetti di cui l’Operatore Economico si avvale ai sensi dell’art. 

89 del Codice, indichi l’autorità pubblica o il terzo responsabile del rilascio dei documenti complementari 

e attesti la propria capacità, su richiesta e senza indugio, di fornire tali documenti, secondo quanto 

previsto nello schema di dichiarazione sostitutiva del Concorrente di cui all’allegato sub 3, alla presente 

Lettera di Invito.  

Si ricorda che, ai fini dell’attestazione di insussistenza delle cause ostative di cui ai commi 1, 2 e 5 lett. 

l), dell’art. 80 del Codice, la relativa dichiarazione potrà essere resa dal legale rappresentante, per 

quanto a propria conoscenza, per conto dei seguenti soggetti, in via omnicomprensiva: 

 per le imprese individuali: titolare e direttore tecnico;  

 per le società in nome collettivo: soci e direttore tecnico;  

 per le società in accomandita semplice: soci accomandatari e direttore tecnico;  

 per gli altri tipi di società o consorzio: 

 membri del consiglio di amministrazione cui sia stata conferita la legale rappresentanza, ivi 

compresi institori e procuratori generali, membri degli organi con poteri di direzione o di 

vigilanza, che, secondo quanto previsto dal Comunicato A.N.A.C. dell’8 novembre 2017, sono 

da individuarsi nei seguenti soggetti:  

o membri del consiglio di amministrazione cui sia stata conferita la legale rappresentanza, 

nelle società con sistema di amministrazione tradizionale e monistico (Presidente del 

Consiglio di Amministrazione, Amministratore Unico, amministratori delegati anche se 

titolari di una delega limitata a determinate attività ma che per tali attività conferisca poteri 

di rappresentanza). 

o membri del collegio sindacale nelle società con sistema di amministrazione tradizionale e 

ai membri del comitato per il controllo sulla gestione nelle società con sistema di 

amministrazione monistico; 

o membri del consiglio di gestione e ai membri del consiglio di sorveglianza, nelle società 

con sistema di amministrazione dualistico. 

 soggetti muniti di poteri di rappresentanza, di direzione o di controllo, che, secondo quanto 

previsto dal Comunicato ANAC dell’8 novembre 2017, sono da individuarsi in quei soggetti che, 

benché non siano membri  degli organi sociali di amministrazione e controllo, risultino muniti di 
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poteri di rappresentanza, di direzione (i.e., dipendenti o professionisti ai quali siano stati conferiti  

significativi poteri di direzione e gestione dell’impresa) o di controllo (i.e., revisore contabile e 

l’Organismo di Vigilanza di cui all’art. 6 del D.Lgs. n. 231/2001 cui sia affidato il compito di 

vigilare sul funzionamento e sull’osservanza dei modelli di organizzazione e di gestione idonei a 

prevenire reati). In caso di affidamento del controllo contabile a una società di revisione, le 

verifiche non devono essere condotte sui membri degli organi sociali della società di revisione; 

 direttore tecnico, socio unico persona fisica, socio di maggioranza in caso di società con meno di 

quattro soci. 

Si ricorda inoltre che, la dichiarazione relativa alle cause ostative di cui al comma 1 dell’art. 80 del 

Codice va resa anche per i soggetti sopra indicati cessati dalla carica nell'anno antecedente la data di 

trasmissione della Lettera di Invito, ferma restando la possibilità di dimostrare la completa ed effettiva 

dissociazione della condotta penalmente sanzionata. Anche in tal caso il legale rappresentante potrà 

dichiarare, ai sensi dell’art. 47, comma 2 del d . P . R .  n .  445/2000, per quanto a propria conoscenza, 

il possesso dei requisiti richiesti in capo ai predetti soggetti in via omnicomprensiva. 

In caso di cessione di azienda, incorporazione o fusione realizzatasi nell’ultimo anno, la dichiarazione di 

cui al periodo che precede deve essere resa anche con riferimento agli esponenti della società cedente, 

incorporata o fusa. 

 Nell’ambito della dichiarazione sostitutiva dovranno essere in ogni caso indicati i dati identificativi 

(nome, cognome, data e luogo di nascita, codice fiscale, comune di residenza etc.) dei soggetti di cui ai 

tre periodi che precedono, ovvero la banca dati ufficiale o il pubblico registro da cui i medesimi possono 

essere ricavati in modo aggiornato alla data di presentazione dell’Offerta. Detta dichiarazione è già 

contenuta nel form di dichiarazione sostitutiva del Concorrente allegato sub 3 alla presente Lettera di 

Invito. 

  

La dichiarazione sostitutiva dovrà contenere altresì: 

 le informazioni rilevanti richieste nella presente Lettera di Invito; 

 le informazioni sui requisiti generali di cui all’art. 80 del Codice e sui requisiti speciali, relative agli 

eventuali soggetti di cui l’Operatore Economico si avvale ai sensi dell’articolo 89; 

 l’indicazione dell’autorità pubblica o del terzo responsabile al rilascio dei documenti complementari; 

 apposita dichiarazione, relativa alla capacità, per l’Operatore, di fornire i documenti complementari 

indicati al successivo art. 11, su richiesta e senza indugio.   

La dichiarazione sostitutiva del Concorrente dovrà essere redatta sulla base dello schema allegato sub 

3 alla presente Lettera di Invito, da intendersi parte integrante della Lettera di Invito stessa. 

 In alternativa alla dichiarazione sostitutiva, ai sensi e per gli effetti dell’art. 85 del Codice, la Stazione 

Appaltante accetterà il DGUE, redatto in conformità al modello di formulario approvato con regolamento 

dalla Commissione europea (UE) 2016/7 del 5 gennaio 2016, e allegato al medesimo regolamento 

(reperibile sul sito http://eur-lex.europa.eu/legal-content/IT/TXT/?uri=CELEX:32016R0007), integrato 

sulla base delle Linee Guida 18 luglio 2016, n. 3, adottate dal Ministero delle Infrastrutture e dei Trasporti, 

http://eur-lex.europa.eu/legal-content/IT/TXT/?uri=CELEX:32016R0007
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e da compilarsi anche alla luce delle indicazioni fornite dall’ANAC con il Comunicato del Presidente 

dell’8 novembre 2017. 

 Ai fini di cui al periodo che precede, il DGUE, ai sensi dell’art. 85, comma 1, del Codice, dovrà essere 

prodotto, nell’ambito della “Busta A – Documentazione Amministrativa”, esclusivamente in formato 

elettronico, secondo le disposizioni del d.P.C.M. 13 novembre 2014, anche alla luce delle indicazioni 

fornite dal Ministero delle Infrastrutture e dei Trasporti con il Comunicato del 30 marzo 2018. 

I Concorrenti potranno altresì riutilizzare una dichiarazione sostitutiva o DGUE già utilizzati in una 

procedura precedente, purché producano apposita dichiarazione sostitutiva a conferma della validità delle 

informazioni ivi contenute. 

In caso di libera compilazione a cura dell’Operatore e/o in caso di presentazione del DGUE, la 

dichiarazione sostitutiva e/o il DGUE dovranno comunque contenere, tutte le dichiarazioni e gli 

elementi riportati nel form allegato sub 3 alla presente Lettera di Invito.  

La dichiarazione sostitutiva e/o il DGUE dovranno essere sottoscritti dal legale rappresentante o dal 

soggetto comunque abilitato ad impegnare il Concorrente. In caso di sottoscrizione ad opera di soggetto 

diverso dal legale rappresentante, dovrà essere prodotta nella Busta “A” anche copia conforme 

all’originale, da rendersi con le modalità di cui all’art. 19, del d.P.R. n. 445/2000, del titolo abilitativo. 

Ai fini della validità delle dichiarazioni sostitutive rese ai sensi degli artt. 46 e 47 del d.P.R. 445/2000, 

all’interno della “Busta A - Documentazione Amministrativa” dovrà essere inserita copia di un 

documento di identità di ciascun soggetto sottoscrivente, in corso di validità.  

In caso di raggruppamenti e consorzi ordinari, costituiti o costituendi, la dichiarazione sostitutiva dovrà 

essere resa da ciascun Operatore Economico raggruppato o consorziato. 

b) Dichiarazione su carta libera di disporre almeno di una filiale/agenzia già operativa ubicata sul 

territorio del Comune di Biandrate o dei Comuni limitrofi in un raggio di 15 km.  

c) Lo schema di Convenzione allegato 5 firmato per accettazione 

d)  Il capitolato tecnico allegato 2, firmato per accettazione    

   

L'Istituto Scolastico si riserva di richiedere all'aggiudicatario, prima della stipula del contratto, prova del 

possesso dei requisiti dichiarati, nonché di effettuare nel periodo di vigenza del contratto le verifiche sull'effettivo 

rispetto degli impegni assunti mediante apposita dichiarazione.    

   

Offerta economica ( busta B )    

   

La busta B dovrà contenere l'offerta economica .   
L'offerta economica compilata sul modulo prestampato,di cui all' allegato 4 - Dichiarazione di offerta economica, del 

presente Bando con sottoscrizione non autenticata ai sensi del DPR 445/2000 e successive modifiche, firmata a margine 

in ogni foglio dal legale rappresentante o procuratore , con allegata fotocopia di un valido documento di riconoscimento.   

L’Offerta Economica non potrà presentare correzioni che non siano espressamente confermate e sottoscritte a margine 
dall’Offerente, lasciando in evidenza gli elementi oggetto di correzione. 
La Dichiarazione di Offerta Economica dovrà essere sottoscritta a margine di ogni foglio per sigla, e in calce con firma, per 
esteso e leggibile dal legale rappresentante dell’Offerente o dal soggetto comunque giuridicamente abilitato a impegnare 
l’Offerente stesso. In caso di sottoscrizione dell’Offerta Economica a mezzo di soggetto diverso dal legale rappresentante, 
qualora non già prodotta nell’ambito della “Busta A”, dovrà essere prodotta nella “Busta B” anche copia della fonte dei 
poteri del soggetto sottoscrivente. 
Non verranno prese in considerazione offerte economiche prive di sottoscrizione. 
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Offerta tecnica  servizi opzionali ( busta C )     

 

La busta C dovrà contenere  l'offerta tecnica  per servizi opzionali.   

 

L'offerta tecnica per servizi opzionali dovrà essere compilata sul modulo prestampato, di cui all' allegato 6 del 

presente Bando con sottoscrizione non autenticata ai sensi del DPR 445/2000 e successive modifiche, firmata a 

margine in ogni foglio dal legale rappresentante o procuratore , con allegata fotocopia di un valido documento di 

riconoscimento.   

 

Sono nulle le offerte prive delle buste A e B.  

La presenza della busta C è facoltativa.  

 

Durata   

La Convenzione avrà durata Quadriennale a partire dal 01/01/2020 e scadenza 31/12/2023    

 

Aggiudicazione: criteri 

Il Servizio sarà affidato, ai sensi dell’art. 36, comma 2, lett. a) del Codice, con applicazione del criterio del minor 

prezzo, di cui all’art. 95, comma 4, del Codice in quanto il servizio di cassa sul piano tecnico-merceologico si 

configura come servizio standardizzato, che, nell’ambito del Capitolato Tecnico e dello Schema di Convenzione di 

Cassa, è  stato dettagliatamente descritto quanto alle condizioni tecnico-prestazionali di affidamento, individuate 

sulla base degli elementi ordinariamente rinvenibili nel mercato di riferimento. 

 
Valutazione e base d’asta 
L’Appalto sarà aggiudicato, mediante il criterio selettivo del minor prezzo, ai sensi dell’art. 95, comma 4, del D.lgs. 

50/2016.  

Il punteggio massimo è pari a 100 (cento) e verrà attribuito sulla base dei seguenti criteri: 

 

 

 

Servizi 

Punteggio 

massimo 

1.Compenso e spese annue di gestione e tenuta conto  

(Servizio Base) 

45 

2.Commissione a carico dell’Istituto per singola operazione di riscossione 

mediante bonifico 

(Servizio Base) 

8 

4.Commissione per transazione inerente il servizio di riscossione tramite 

procedura RID  

(Servizio Opzionale) 

1 

9.Commissione a carico dell’Istituto per singola operazione di pagamento 

ordinato dall’Istituto medesimo mediante bonifico, esclusi bonifici stipendi e 

rimborsi spese a favore dei dipendenti  

(Servizio Base) 

43 

14. Tasso annuo d’interesse passivo su anticipazioni di cassa  

(Servizio Opzionale) 

           3 
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1. I punteggi relativi ai servizi 1, 2, 4, 9,  - “PE1”, “PE2”, “PE4”,“PE9”,  - saranno attribuiti sulla base della 

seguente formula: 

PE 1, 2, 4, 9,  = (V max - V i.esimo) / (V max - V min) x […] 

Dove: 

V i.esimo = valore offerto dal concorrente i.esimo 

V max = valore più alto tra quelli offerti dai concorrenti ammessi alla fase di valutazione delle offerte 

economiche 

V min = valore più basso tra quelli offerti dai concorrenti ammessi alla fase di valutazione delle offerte 

economiche 

2. I punteggi relativi ai servizi  14  –    “PE14” - saranno attribuiti sulla base della seguente formula: 

PE 14 = [(T max - T i.esimo) / (T max - T min)] x […] 

Dove: 

T i.esimo = tasso offerto dal concorrente i.esimo 

T max = tasso più alto tra quelli offerti dai concorrenti ammessi alla fase di valutazione delle offerte 

economiche 

T min = tasso più basso tra quelli offerti dai concorrenti ammessi alla fase di valutazione delle offerte 

economiche 

 

Si precisa che tale punteggio sarà attribuito in funzione del valore complessivo dato dal tasso EURIBOR 365 a 1 mese, la cui 

liquidazione ha luogo con cadenza trimestrale ed i punti percentuali in aumento/diminuzione offerti dal Gestore. 

Per i punteggi relativi ai servizi 1, 2, 4 , 9,  in caso di servizio offerto al valore pari a € 0,00 (zero) sarà attribuito il punteggio 

massimo sopra indicato. 

Per il punteggio relativo al servizio 14 in caso di servizio offerto al valore pari a 0,00 % (zero) sarà attribuito il punteggio 

massimo sopra indicato. 

Si precisa che, ai fini del calcolo del punteggio saranno utilizzate 2 (due) cifre decimali. In caso di un numero di cifre maggiore 

di due, l’Istituto procederà a troncare i valori alla seconda cifra decimale. 

Saranno escluse le offerte che non riportino l’indicazione di un valore di offerta per i Servizi Base (nn. 

1, 2, 9).  

Le offerte che non riportino l’indicazione di un valore di offerta per i Servizi Opzionali (nn. 4, 14) saranno ammesse ma 

conseguiranno un punteggio pari a 0 in relazione ai Servizi per i quali non sia stata presentata offerta. 

3. L’Istituto si riserva il diritto: 

 di non procedere all'aggiudicazione nel caso in cui nessuna delle offerte presentate venga ritenuta 

idonea o congrua; 

 di procedere all'aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta, purché la stessa risulti valida e 

congrua a sua discrezione; 

 di sospendere, reindire o non aggiudicare la gara, qualora sussistano o intervengano gravi motivi di 

interesse pubblico. Nulla sarà dovuto ai concorrenti al verificarsi di tale evenienza. 

4. Ogni variazione che intervenga, anche in conseguenza di una pronuncia giurisdizionale, successivamente alla fase di ammissione, 

regolarizzazione o esclusione delle Offerte, non rileva ai fini del calcolo di medie nella procedura, né per l’individuazione della 

soglia di anomalia delle Offerte. 
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BASE D’ASTA 
 

 

SERVIZI  

UNITA DI  

MISURA  

Base d’Asta  

1  
Compenso e spese annue di gestione e tenuta conto   

(Servizio Base)  

Fino a 800 €  

2  

Commissione a carico dell’Istituto per singola operazione di 

riscossione mediante bonifico  

(Servizio Base)  

Fino a 1,50 €  

4  

Commissione per transazione inerente il servizio di 

riscossione tramite procedura RID   

(Servizio Opzionale)  

Fino a 1,50 €  

 

9  

Commissione a carico dell’Istituto per singola operazione di 

pagamento ordinato dall’Istituto medesimo mediante 

bonifico, esclusi bonifici stipendi e rimborsi spese a favore 

dei dipendenti   

(Servizio Base)  

Fino a 1,50 €  

14  
Tasso annuo d’interesse passivo su anticipazioni di cassa   

(Servizio Opzionale)  

Non viene definito 

un parametro 

 
 
 
 
 
Servizi opzionali 
 
In una busta separata chiusa, sigillata e controfirmata, recante la dicitura "OffertaTecnica per servizi opzionali", il 
Gestore potrà inserire un documento illustrativo di eventuali servizi che intende 
erogare a favore dell'Istituto ovvero, se del caso, di soggetti ad esso riconducibili (es: dipendenti, fornitori, 
studenti, etc.). 
Tali servizi potranno essere attivati esclusivamente su espressa richiesta dell'Istituto ovvero, se del caso, dei 
suddetti soggetti. I servizi descritti dal Gestore non daranno luogo all'attribuzione di alcun punteggio di merito 
 
 
Svolgimento della procedura 
 

1. Le operazioni di gara si svolgeranno presso la sede dell’Istituto sita in Biandrate, alla via Roma 65. Alla seduta 

pubblica potrà presenziare il legale rappresentante del soggetto Offerente, ovvero un rappresentante dell’Offerente 
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munito di idoneo documento di riconoscimento in corso di validità, di delega scritta e di fotocopia del documento 

di riconoscimento del delegante in corso di validità. In assenza di tali titoli, la partecipazione è ammessa come 

semplice uditore. 

2. La valutazione delle Offerte pervenute sarà svolta dall’Istituto, attraverso apposito seggio di gara, nominato, ai 

sensi dell’art. 216, comma 12 del Codice, dopo la scadenza del termine per la presentazione delle Offerte e sarà 

composto da un numero dispari pari a 3 membri,. In capo ai commissari non devono sussistere cause ostative alla 

nomina ai sensi dell’art. 77, comma 9, del Codice. A tal fine, i medesimi rilasciano apposita dichiarazione alla 

Stazione Appaltante. 

3. La Stazione Appaltante pubblica, sul profilo di committente, nella sezione “amministrazione trasparente” la 

composizione del seggio di gara ai sensi dell’art. 29, comma 1 del Codice.  

4. Delle operazioni di gara verrà redatta apposita verbalizzazione. La documentazione di gara sarà custodita a cura 

del R.U.P., con modalità tali da garantire la riservatezza delle Offerte nel corso della procedura e la conservazione 

dei plichi all’esito della medesima.  

 

APERTURA BUSTA A 

5. Il seggio di gara provvederà, in seduta pubblica, all’apertura delle sole Offerte pervenute in tempo utile,  secondo il loro ordine 

cronologico di invio risultante dal timbro apposto sul plico di offerta. 

6. La seduta pubblica relativa all’apertura dei Plichi di Offerta e delle “Buste A - Documentazione Amministrativa” si terrà in data 

13/11/2019, alle ore 10. La trasmissione della presente Lettera di Invito deve intendersi come invito ai Concorrenti a presenziare 

a tale seduta pubblica. 

7. Tale seduta pubblica, se necessario, sarà aggiornata ad altra ora o a giorni successivi, nel luogo, nella data e negli orari che 

saranno comunicati ai concorrenti a mezzo  pubblicazione sul sito informatico almeno 3 giorni prima della data fissata. 

8. In tale seduta, in base all’ordine cronologico di ricezione delle offerte, verrà esaminata la regolarità formale dei Plichi stessi e 

quella delle Buste e, previa apertura delle “Buste A - Documentazione Amministrativa”, la corrispondenza della documentazione 

amministrativa ivi contenuta rispetto alle prescrizioni del Codice, della presente Lettera di Invito e della normativa comunque 

applicabile.  

9. La Stazione Appaltante potrà richiedere eventuali integrazioni alla documentazione tramite corrispondenza elettronica 

certificata 

10. In tutti i casi in cui fossero necessarie delle valutazioni sul tenore dei documenti presentati dagli Offerenti, e su tutte le altre 

questioni insorte nel corso della procedura, sarà facoltà del seggio di gara riunirsi in seduta riservata, sospendendo se del caso 

temporaneamente la seduta pubblica, o aggiornandola a successiva data della quale verrà data comunicazione ai Concorrenti 

mediante i mezzi previsti nella presente Lettera di Invito o dalla legge almeno 3 giorni prima della data fissata. 

 

 

APERTURA BUSTA B 

11. Nella medesima seduta, o in data da comunicarsi tramite Posta Elettronica Certificata  a tutti i Concorrenti ammessi alla gara, 

almeno 3 giorni prima della data fissata, il seggio procederà, in seduta pubblica, all’apertura delle “Buste B - Offerta Economica”, 

alla lettura dei valori offerti in lettere e alla successiva formazione della graduatoria provvisoria, sulla base dei punteggi attribuiti 

secondo le modalità indicate al paragrafo Valutazione. Nel caso in cui le Offerte di due o più Concorrenti ottengano lo stesso 

punteggio complessivo, si procederà mediante sorteggio in seduta pubblica. 

La Busta C, ove presente verrà aperta  ed esaminata contestualmente alla busta B 

 

 

 

 

 



9 
 

Negoziazione 
1. Stante la natura negoziata della procedura, ove si ritengano necessari miglioramenti rispetto alle offerte presentate, dopo la 

redazione della prima graduatoria provvisoria la Stazione Appaltante ha la facoltà di avviare le negoziazioni con gli operatori 

economici se ritenute opportune, al fine di adeguare i contenuti delle relative offerte alle esigenze indicate negli atti di 

procedura. Non possono essere oggetto di negoziazione i requisiti minimi e i criteri di aggiudicazione. 

2. Nel corso della negoziazione, l’Istituto garantisce la parità di trattamento tra tutti gli offerenti, e non fornisce in maniera 

discriminatoria informazioni che possano avvantaggiare determinati offerenti rispetto ad altri. 

3. Le negoziazioni vengono condotte in apposite sedute riservate, alle quali è ammessa la partecipazione di uno o più esponenti 

dell’offerente debitamente autorizzati a trattare, e di uno o più consulenti del medesimo. 

4. Quanto la Stazione Appaltante ritiene mature le trattative, informa gli altri offerenti e stabilisce un termine entro il quale 

possono essere presentate offerte nuove o modificate.  

5. La Stazione Appaltante verifica quindi che le offerte finali siano conformi ai requisiti minimi prescritti e le valuta in base ai 

criteri di aggiudicazione indicati nella presente Lettera di Invito.  

 

DOCUMENTI COMPLEMENTARI 

1. L’Istituto potrà chiedere agli Offerenti, in qualsiasi momento nel corso della presente procedura, di presentare tutti i 

documenti complementari o parte di essi, qualora questo sia necessario per assicurare il corretto svolgimento della procedura 

medesima. 

2. Prima dell'aggiudicazione, l’Istituto richiederà all’Offerente cui ha deciso di aggiudicare l’Appalto di presentare documenti 

complementari aggiornati a comprova dell’assenza di motivi di esclusione di cui all’art. 80 del Codice e del rispetto dei 

criteri di selezione indicati in precedenza. A tal fine l’Istituto potrà invitare gli Operatori a integrare i certificati richiesti. 

3. L’Istituto potrà comunque acquisire d’ufficio ai sensi del d.P.R n. 445/2000 tutta la documentazione necessaria alla 

comprova dei requisiti di carattere generale e speciale, mediante richiesta alle Autorità competenti, anche alla luce delle 

indicazioni fornite dagli Operatori nella dichiarazione sostitutiva. 

ESCLUSIONI E AMMISSIONI 

Ai sensi dell’art. 29 del Codice, nei successivi due giorni dalla data di adozione dei relativi atti, sarà pubblicato e aggiornato sul sito 

www.icbiandrate.edu.it, nella sezione Amministrazione trasparente, il provvedimento che determina le esclusioni dalla presente 

procedura e l’esito delle valutazioni della documentazione attestante l'assenza dei motivi di esclusione di cui all'art. 80 del Codice, 

nonché la sussistenza dei requisiti speciali. 

 

Aggiudicazione 
1. L’aggiudicazione  verrà disposta dal Dirigente scolastico della Stazione Appaltante. La medesima è subordinata nella sua 

efficacia alla prova positiva dei requisiti dell’Aggiudicatario ai sensi dell’art. 32, comma 7, del Codice, fermo restando 

quanto previsto al precedente art. 13, comma 25. In caso di esito negativo delle verifiche, la Stazione Appaltante procederà alla 

revoca dell’aggiudicazione e alla segnalazione all’ANAC. La Stazione Appaltante aggiudicherà, quindi, al secondo graduato 

procedendo altresì, alle verifiche nei termini sopra indicati. Nell’ipotesi in cui l’appalto non possa essere aggiudicato neppure a 

favore del concorrente collocato al secondo posto nella graduatoria, l’appalto verrà aggiudicato, nei termini sopra detti, scorrendo 

la graduatoria.  

2. Le informazioni relative alla procedura, ivi comprese quelle relative all’eventuale aggiudicazione e alle esclusioni, saranno fornite 

a cura della Stazione Appaltante con le modalità di cui all’art. 76 del Codice. 

3. Sia nell’ipotesi di esclusione dalla gara di un Concorrente, che all’esaurimento della procedura, i plichi e le Buste contenenti le 

Offerte verranno conservati dall’Istituto nello stato in cui si trovano al momento dell’esclusione o esaurimento della 

procedura. Nel corso della procedura, la Stazione Appaltante adotterà idonee cautele di conservazione della documentazione 

di offerta, in maniera tale da garantirne la segretezza. La documentazione sarà conservata per almeno cinque anni a partire dalla 

data di aggiudicazione dell’Appalto, ovvero, in caso di controversie inerenti alla presente procedura, fino al passaggio in giudicato 

della relativa sentenza. 

4. Ai sensi dell’art. 80, comma 12, del Codice, in caso di presentazione di falsa dichiarazione o falsa documentazione, la Stazione 

Appaltante ne dà segnalazione all’Autorità Nazionale AntiCorruzione che, se ritiene che siano state rese con dolo o colpa grave in 

considerazione della rilevanza o della gravità dei fatti oggetto della falsa dichiarazione o della presentazione di falsa 

documentazione, dispone l’iscrizione nel casellario informatico ai fini dell’esclusione dell’Operatore dalle procedure di gara e 

dagli affidamenti di subappalto fino a due anni, decorsi i quali l’iscrizione è cancellata e perde comunque efficacia. 

5. Sarà insindacabile diritto della Stazione Appaltante quello di non procedere all’aggiudicazione, qualora nessuna 

Offerta risultasse conveniente o idonea, ai sensi e per gli effetti dell’art. 95, comma 12, del Codice. 
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Obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari 

L’Appaltatore si impegna alla stretta osservanza degli obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari previsti dalla legge del 13 

agosto 2010, n. 136 («Piano straordinario contro le mafie, nonché delega al Governo in materia di normativa antimafia») e del 

decreto Legge 187 del 12/11/2010 («Misure urgenti in materia di sicurezza»), convertito con modificazioni dalla legge del 17 

dicembre 2010, n. 217, e relative modifiche, integrazioni e provvedimenti di attuazione. 

In particolare, l’Appaltatore si obbliga: 

a. a comunicare all’Istituto ogni modifica relativa ai dati trasmessi inerenti il conto corrente dedicato e/o le generalità ed il 

codice fiscale delle persone delegate ad operare su tale conto entro il termine di 7 (sette) giorni dal verificarsi della suddetta 

modifica; 

 

Definizione delle controversie    

Eventuali controversie che dovessero insorgere durante lo svolgimento del servizio tra il prestatore e l'Istituto Scolastico, saranno 

demandate al giudice ordinario. Il foro competente è quello di Novara.    

   

Rinvio    

Per  quanto  non  espressamente  contemplato  nella  presente  lettera  di  invito  si  fa  espresso  rinvio  a quanto  previsto  dalla  

vigente  legislazione  comunitaria  e  nazionale  in   materia  di affidamento di  contratti  pubblici, con particolare  riferimento al  

D.Lgs  50/2016 e ss.mm.ii.    

   

Responsabile del procedimento e trattamento dei dati Personali    

Il  Responsabile  del  Procedimento  è  il  Dirigente  Scolastico  Dott.ssa  Maria Donatella Ingardia.  

Si informa che i dati personali  dei soggetti partecipanti  saranno trattati nel rispetto della legislazione vigente in materia di tutela della 

Privacy ex art.13 D. Lgs 196/2003 e del nuovo Regolamento Generale sulla protezione dei dati (Regolamento UE/2016/679).  

   

Documenti allegati e chiarimenti sulla disciplina di Gara 

 

Allegati:    

   

• Allegato 2: capitolato tecnico per l'affidamento del servizio di cassa;  

• Allegato 3: schema di dichiarazione sostitutiva del concorrente;  

• Allegato 4: schema di offerta economica;  

• Allegato 5: schema di convenzione  

• Allegato 6: schema di dichiarazione offerta tecnica per servizi opzionali 

  
  

   

  

                                   IL DIRIGENTE SCOLASTICO  

                                    Dott. Maria Donatella Ingardia  

                                                                                                                           Documento firmato digitalmente                           
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