
 
 

ISTITUTO COMPRENSIVO  STATALE  “GUIDO DA BIANDRATE“ 

28061    BIANDRATE   (Novara)  -  Via Roma, 65        

Cod. fisc. 80014690038  –  Tel 0321/83131  –  Fax 0321/838975 

email: noic81400t@istruzione.it – email pec: noic81400t@pec.istruzione.it 

                                            sito web: www.icbiandrate.gov.it 

 
prot. 3600         Biandrate, 19.06.2019 
 
Oggetto: Avviso di indagine di mercato propedeutico all’affidamento di incarico di broker 
assicurativo tramite procedura negoziata mediante manifestazione di interesse 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 
RENDE NOTO 

che questa Istituzione Scolastica ha necessità di affidare un incarico di brokeraggio assicurativo,  pertanto 
intende avviare una procedura negoziata mediante interpello di Operatori Economici previa 
manifestazione di interesse ai sensi dell'art. 36 - comma 2 - lett. a - del D.Lgs n. 50 del 18/04/2016.  
A titolo informativo si precisa che i premi pagati per le polizze assicurative alunni/personale da questa 
Istituzione Scolastica negli anni scolastici 2016/17-2017/18-2086/19 ammontano a complessivi € 
22.362,50 e che questa istituzione scolastica è capofila nella gestione dei revisori dei conti e pertanto 
necessita di stipulare oltre alla polizza assicurativa per gli alunni e il personale anche  una polizza Kasco. 
Premio annuale pagato a tale titolo € 250,00. 
Popolazione scolastica: c.a 800 alunni 
       c.a 140 docenti/personale ATA 
 

OGGETTO DEL SERVIZIO DI BROKERAGGIO 
 
Il broker (persona fisica o giuridica) ad avvenuto conferimento dell’incarico, valutate le necessità 
dell’istituto: 

1. Sottopone all’istituto la lista di Compagnie Assicurative da invitare alla gara, si impegna ad 
assistere l’Amministrazione scolastica nella predisposizione del bando di gara per la scelta 
della Compagnia in conformità alle disposizioni del D. lgs 50/2016 

2. Esegue la valutazione comparativa e individua la migliore, intesa come quella che, a parità 
di premio assicurativo individuale, garantisce una maggiore copertura rischi soprattutto nei 
riguardi degli alunni. 

3. Redige prospetti comparativi e relazione di valutazione nel merito delle proposte pervenute, 
documenta e motiva in merito agli aspetti e agli elementi che hanno concorso ad individuare 
l’offerta ritenuta migliore. 

4. Collabora con la scuola nella gestione amministrativa della polizza assicurativa stipulata con 
la compagnia aggiudicataria e presta ad essa assistenza e consulenza nella gestione dei 
sinistri e nella liquidazione dei relativi indennizzi e risarcimenti; 

5. Svolge interventi di mediazione con la Compagnia per la riduzione del rischio di contenzioso, 
nonché attività di assistenza, consulenza e conciliazione nella gestione  di controversie 
relative ai sinistri già verificatisi e pendenti alla data di conferimento dell’incarico. 

6. Informa l’istituto sulle innovazioni legislative che dovessero intervenire in materia di 
assicurazioni e presta supporto al personale scolastico delegato alla gestione di tutte le attività 
inerenti le prestazioni assicurative 

Le prestazioni di cui ai punti da 1 a 4 sono per il broker imprescindibili e obbligatorie e se non prestate 
comportano l’esclusione dalla selezione. 
Le prestazioni di cui ai punti 5 e 6 se fornite integralmente danno luogo al punteggio di 10 punti a singolo 
punto come previsto nella tabella di valutazione riportata nell’avviso. 
I servizi di consulenza e brokeraggio non comporteranno alcun onere diretto per compensi rimborsi o 
altro per la Scuola. 
Tali servizi verranno remunerati, secondo consuetudine di mercato, da parte della Compagnia di 
Assicurazione con la quale saranno stipulate le polizze. 
Nessun compenso potrà altresì essere chiesto nel caso in cui l’istituto ritenga di non procedere alla stipula 
del contratto di assicurazione. 
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Nel caso in cui il rapporto di brokeraggio si interrompa, il Broker rinuncia a far valere ogni pretesa sui 
premi assicurativi relative alle annualità successive a quella in cui interviene lo scioglimento del rapporto. 
 

SERVIZI AGGIUNTIVI 
 
In aggiunta alle prestazioni di cui al precedente punto il Broker può offrire servizi aggiuntivi e 
supplementari, purché delimitati nell’ambito della polizza assicurativa scolastica e diretti a migliorare i 
rapporti con la Compagnia, eventuali soggetti terzi aventi interesse, gli assicurati e, se trattasi di alunni, 
i relativi genitori o tutori. 
Il broker potrà elencare i servizi aggiuntivi con apposita dichiarazione; ad ognuno di essi, se ritenuto 
congruo e attinente l’ambito assicurativo come sopra specificato, sarà attribuito un punteggio ulteriore di 
2 punti come previsto nella tabella di valutazione di seguito riportata. 

 
 

REQUISITI DI PARTECIPAZIONE 
Possono partecipare alla procedura di gara gli Operatori Economici, così definiti dall'art. 45 - commi 1 e 
2 - del D.Lgs n. 50 del 18/04/2016, che siano in possesso dei requisiti di idoneità professionale, abbiano 
la capacità economico-finanziaria, le capacità tecnico-professionali idonee allo svolgimento dell'incarico, 
e che non si trovino in nessuna delle situazioni che costituiscono motivo di esclusione previste dagli art  
80/83 del D.Lgs n. 50 del 18/04/2016.  
 

INDIVIDUAZIONE DEGLI OPERATORI ECONOMICI 
L'individuazione degli Operatori Economici, avverrà secondo le seguenti modalità:  
 

 verranno valutati gli Operatori Economici, che manifesteranno l’interesse a partecipare alla 
procedura di cui in oggetto individuati nel numero massimo di 5; 

 
 Nel caso in cui pervenga un numero di richieste superiore a 5, l'Istituto procederà mediante 

sorteggio pubblico, la cui data verrà successivamente comunicata; 
 

 Nel caso di presentazione di una sola istanza, l'Istituto si riserva la facoltà di procedere comunque 
se l’offerta sarà ritenuta congrua. 

 
DURATA DEL CONTRATTO 

La durata del contratto è fissata in anni 3 (tre) decorrenti dalla data di formale affidamento dell’incarico. 
Non è ammessa alcuna forma di tacito rinnovo. 
 

MODALITA' DI PARTECIPAZIONE 
Gli Operatori Economici, in possesso dei requisiti richiesti, interessati a partecipare alla procedura, 
possono presentare apposita istanza tramite mail all’indirizzo di posta elettronica entro le ore 12,00 del 
giorno 28 giugno 2019.  
L'istanza di partecipazione compilata sul modulo allegato al presente avviso (allegato A) deve essere 
corredata della dichiarazione sostitutiva di certificazione e dichiarazione sostitutiva dell'atto di notorietà 
(allegato B).  
Saranno escluse le manifestazioni di interesse degli operatori economici non pervenute entro i termini 
stabiliti, prive di firma del titolare/rappresentante legale o mancanti di documento di identità allegato.  
Non saranno prese in considerazione richieste presentate in precedenza o presentate attraverso 
modalità diverse da quanto previsto nel presente avviso.  
Eventuali chiarimenti sulla procedura in oggetto possono essere richiesti tramite mail all’indirizzo 
noic81400t@istruzione.it  
 

CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE 
La selezione delle domande sarà effettuata dal Dirigente scolastico. Risulterà affidatario dell’incarico il 
Broker  che avrà conseguito il punteggio piu’ alto sulla base della valutazione di cui alla tabella sotto 
riportata. Punteggio massimo attribuibile: 100 p. 
 

Requisito valutabile Punteggio max attribuibile Modalità di calcolo e 
attribuzione punteggio 

Le prestazioni di cui ai punti da 1 a 4 sono 
obbligatorie ed imprescindibili 

////  

Per le prestazioni di cui ai punti 5 e 6  20 p (10+10)  
Offerta di servizi aggiuntivi 10 p Max 5 servizi aggiuntivi, ad ognuno dei 

quali è riconosciuto 2 punti 



 
Anzianità di iscrizione all’albo dei Broker 
L’anzianità è considerata per anni interi 
decorrenti dall’anno di iscrizione al 
corrente anno 2019 compreso 

 
 

20 p 

Massima anzianità di iscrizione è attribuito 
il punteggio di 20 p. Al broker che possiede 
una minore anzianità è attribuito un 
punteggio proporzionalmente inferiore 
(punteggio anzianità massima : 20 = 
anzianità broker : x) 

Attività di Broker a favore di istituzioni 
scolastiche statali (vanno considerati 
solo i servizi di brokeraggio del tutto 
analoghi e affini a quelli oggetto del 
presente Avviso e prestati negli ultimi 
5 (cinque) anni scolastici 

 
 

30 p 

Al broker che negli ultimi 5 anni scolastici 
ha ricevuto il maggior numero di incarichi 
saranno attribuiti 30 punti. Al broker che 
negli stessi anni ha ricevuto un numero di 
incarichi minore è attribuito un punteggio 
proporzionalmente inferiore. 
(maggior numero di incarichi:30=incarichi 

broker:x) 

Compensi e provvigioni a carico della 
Compagnia Assicurativa aggiudicataria 
della polizza triennale 
Per compenso o provvigione 
economicamente piu’ bassa è da 
intendersi quella meno costosa per la 
Compagnia che risulterà aggiudicataria 
della polizza triennale. 

 
 
 

20 p 

Al broker che richiede il compenso 
economicamente più basso è attribuito 
il punteggio max di 20 p. 
Ai concorrenti che avanzano una 
richiesta economica più alta è 
attribuito un punteggio 
proporzionalmente inferiore. 
(x : percentuale più bassa = 20: 
percentuale broker) 

 
ESITI PROCEDURA 

 

L’esito della procedura sarà pubblicata sul sito web dell’istituto nella sezione amministrazione trasparente 
e all’albo on line. 

 
RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 

 

Ai sensi di quanto disposto dall’art. 10 del D. Lgs 163/06 e ss.mm.ii  il responsabile del procedimento 
della presente selezione è il Dirigente Scolastico Dott.ssa Claudia Lorena 

 
 

Il Dirigente Scolastico 
dott.ssa Claudia Lorena 

 
 
 
 
Allegati:  
- Allegato A Istanza di partecipazione  

- Allegato B - Dichiarazione sostitutiva di certificazione e dichiarazione sostitutiva Atto di Notorietà  
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